
 

  

 

   
 

Vacature: scriba 
Wil jij je inzetten voor onze kerk? Kun je goed organiseren en communiceren? Ben jij graag de 
“spin in het web”? 

Word dan scriba van de kerkenraad! 

De functie 
De scriba is de secretaris van de kerkenraad. Uitvoering van de taken door twee personen is 
mogelijk. Tot de taken van de scriba behoren: 

- Het voorbereiden van de moderamen-kerkenraadsvergaderingen 
- Zorgdragen voor verslaglegging van de moderamen-en kerkenraadsvergaderingen 

(notulist beschikbaar) 
- Het bijhouden van e-mail en post 
- Aanspreekpunt zijn 
- Coordineren en communiceren (intern en extern) 

Voor meer informatie: zie https://protestantsekerk.nl/verdieping/wat-zijn-de-taken-van-de-
scriba-van-een-kerkenraad/  

De scriba is ambtsdrager (ouderling of diaken). Hij/zij is lid van het dagelijks bestuur, het 
moderamen.*  

Moderamen en kerkenraad vergaderen elk 6 keer per jaar. Daarnaast zijn er incidenteel 1 of 2 
aanvullende vergaderingen en/of retraites. 

Hoeveel tijd kost de functie van scriba? 
Je moet rekenen op 2-4 uur per week, afhankelijk van welke taken je op je neemt naast de 
basistaken van de scriba. Maar je bent niet alleen: in elk geval het eerste jaar is diaken Hans van 
Kempen tweede scriba en vaste notulist. Voor de periode daarna is het mogelijk om een tweede 
scriba of notulist aan te stellen.  

Een termijn duurt minimaal twee en maximaal vier jaar.  

Wanneer start je? 
De nieuwe scriba start per januari 2025 en zal worden bevestigd op 5 januari 2025. Er is een 
inwerk-en overdrachtsperiode.**  

Meer informatie 
Voor de scriba zijn een functioneel e-mailadres en een functiegerelateerd mobiel 
telefoonnummer beschikbaar. Voor dit telefoonnummer is een SIM-kaart beschikbaar, 
waarmee je kunt bellen en SMS-en. Ook is er een scriba-Whatsapp-account.  

De PKN biedt een online training aan voor beginnende scriba's:  
https://protestantsekerk.nl/training/scriba/.  

Voor meer informatie kun je contact opnemen met de huidige scriba, Froukje Harkes-Idzinga. E-
mail: scriba@dorpskerkvoorschoten.nl (scriba-)telefoon: 06-83585122. 
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*Het Moderamen bestaat uit de scriba('s), de voorzitter van de kerkenraad, de voorzitters van de Colleges 
van Kerkrentmeesters en Diakenen, de jeugdouderling en de vaste predikant. 

**De scriba wordt net als andere ambtsdragers gekozen door de gemeente. Als er geen tegenkandidaten 
zijn, vraagt de kerkenraad aan de gemeente of er bezwaren zijn. Zijn die er niet, dan ben je verkozen. Als 
er meerdere kandidaten zijn, wordt er een verkiezing gehouden. 

 


